Pokyny

pro zpracovavani formuléafe na vydavani identifikac¢nich karet ASEP nebo
prikazt DSP pro zamé&stnance externich firem, vykondvajici smluvné prace pro
OKK Koksovny, a.s.

« Identifika¢ni karty ASEP nebo prukazy DSP budou vydany jen po
uplném vyplnéni zadosti o zavedeni karty, prikazu a absolvovani
,Skoleni BOZP, PO a ZP zaméstnanct cizich firem“. Pozadavek na
proskoleni zaméstnancl je nutno pfedem oznamit, nejlépe elektronicky
na ENVIFORM as. a to 1 v pfipad¢ navySeni po¢tu zaméstnancii externi
firmy, pfi¢emz pozadavek bude obsahovat jmenny seznam zaméstnancii k
proskoleni, data narozeni, nazev, adresu a IC zéadajici firmy.

 ENVIFORM a.s., kanceléi na Koksovné Svoboda:
Kontakty: telefon 59 629 4202
e-mail: dstabryn@seznam.cz., milan.tomas@centrum.cz.,
z.chejn@seznam.cz
Seznam zaméstnancl k proskoleni zasilat vzdy souCasné na vSechny tfi
uvedene¢ adresy.

« Pii zépisu v den Skoleni povéfeny zastupce firmy odevzda Citelné a zcela
vyplnény jmenny seznam zameéstnancu — zadost o karty ASEP nebo
prikazi DSP dle metodického pokynu pro vyfizovani vstupu
zaméstnancil.

« V Z4dosti o zavedeni karty ASEP uvést jen zaméstnance externi firmy,
ktefi budou pracovat v daném terminu dle smlouvy nepretrzité a to po
dobu del§i nezZ jeden mésic! V opacném piipadé budou zaméstnanci
externich firem vybavovani dofasnymi sluZzebnimi prikazy - DSP.

o Identifika¢ni karty ASEP eviduje a vystavuje na zadkladé piedlozenych
zadosti utvar informacnich technologii.

« Docasné sluzebnimi prukazy - DSP vystavuje, eviduje a prolonguje na
zékladé¢ ptedlozenych seznami na KSv zaméstnankyné hospodaiské
spravy (podatelna), na KJS referent obrany.

« Ostatni Zadosti o vstupy zaméstnanci a vjezdu motorovych vozidel
externich firem podléhaji rezimu, ktery je stanoven ve smérnici feditele o
,Ostraze a ochran¢ majetku OKK Koksovny, a.s.“ a smérnici feditele
,Opatieni k zajisténi bezpecnosti prace a provozu v OKK Koksovny, a.s.
pfi Cinnosti cizich firem®.
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